
 
 
 

ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ 
เรื่อง มาตรการสรางความโปรงใสในการบริหารงานบุคคล  

************************ 
 เพ่ือใหเปนไปตามเจตนารมณของแผนยุทธศาสตรชาติวาดวยการปองกันและปราบปรามการ 
ทุจริตของสำนักงาน ป.ป.ช. พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหาร กิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ.๒๕๔๖ 
มาตรา ๖ ท่ีกำหนดใหการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดีนั้นตองกอใหเกิดประโยชนสุข ของประชาชนเกิดผลสัมฤทธิ์
ตอภารกิจของรัฐ มีประสิทธิภาพ เกิดความคุมคาในเชิงภารกิจของรัฐ ประกอบนโยบายการบริหารทรัพยากร
บุคคลประจำป 2566 ของสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ และแผนแผนบริหารความเสี่ยงการทุจริต นั้น 
 สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ จึงขอประกาศมาตรการสรางความโปรงใสในการ 
บริหารงานบุคคล เพื่อเปนมาตรการในการบริหารงานบุคคลใหมีรูปแบบ ขั้นตอนการปฏิบัติงานที่โปรงใส 
ตรวจสอบไดและปองกันการทุจริตในการปฏิบัติงานดานบริหารงานบุคคล รวมท้ังสามารถทำใหการปฏิบัติงาน
มีประสิทธิภาพ ดังนี้ 
 1. การยาย 
  1.1 การยายขาราชการในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ ใหปฏิบัติตาม
หลักเกณฑและวิธีดำเนินการเกี่ยวกับการยาย การโอน การใหปฏิบัติราชการและการยืมตัวขาราชการของ 
สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. ๒5๔๔ 
  1.2 การยายพนักงานกระทรวงสาธารณสุขทั่วไปในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ
สวางอารมณ ใหปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการการบริหารพนักงานกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง หลักเกณฑ
การยายของพนักงานกระทรวงสาธารณสุขท่ัวไป พ.ศ. 2558 
 2. การเล่ือนข้ันเงินเดือน 
  2.1 การเลื่อนขั้นเงินเดือนของขาราชการ ใหปฏิบัตติามหลักเกณฑแหงพระราชบัญญตัิ
ระเบียบขาราชการพลเรือน พ.ศ.๒๕๕๑ กฎ กพ.วาดวยการเลื่อนเงินเดือน พ.ศ. ๒๕๕๒ หนังสือสำนัก
เลขาธิการคณะรัฐมนตรี ดวนที่สุดที่ นร ๐๕๐๓/๑๗๗๒๔ ลงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๕๒ หนังสือสำนักงาน 
ก.พ.ที่ นร ๑๐๑๒/ว ๒๐ ลงวันท่ี ๓ กันยายน ๒๕๕๒ ดวนที่สุดที่ นร ๑๐๐๘.๑/ว ๒๘ ลงวันที่ ๒๒ ตุลาคม 
๒๕๕๒ และท่ี นร ๑๐๐๔.๑/ว ๑๑ ลงวนัท่ี 5 มิถุนายน ๒๕๕๔ 
  2.2 การเพ่ิมคาจางพนักงานกระทรวงสาธารณสุขท่ัวไป ใหปฏิบัติตามระเบียบกระทรวง
สาธารณสุขวาดวยพนักงานกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ.2556 ประกาศคณะกรรมการการบริหารพนักงาน
กระทรวงสาธารณสุข เรื่อง หลักเกณฑวาดวยการประเมินผลการปฏิบัติงานเพื่อเพิ่มคาจาง และตอสัญญาจาง
พนักงานกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ.2557 และประกาศคณะกรรมการการบริหารพนักงานกระทรวง
สาธารณสุข เรื่อง การเพ่ิมคาจางพนักงานกระทรวงสาธารณสุขท่ัวไป พ.ศ. 2557 
  2.3 การเพิ่มคาจางลูกจางชั่วคราว ใหปฏิบัติตามหลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขการ
จายเงินบำรุง เพ่ือเปนคาจางลูกจางชั่วคราวหรือลูกจางชั่วคราวรายคาบของหนวยบริการสาธารณสุขในสังกัด
กระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. 2545 
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 การเลื่อนข้ันเงินเดือนขาราชการ การเพ่ิมคาจางพนักงานกระทรวงสาธารณสุขท่ัวไป และการ
เพิ ่มคาจางลูกจาง ใหพิจารณาคำนึงถึงคุณภาพ ปริมาณงาน ผลสัมฤทธิ ์ของงานที ่ไดปฏิบัติ สมรรถนะ 
ความสามารถ และความอุตสาหะในการปฏิบัติงาน การมีคุณธรรมและจริยธรรม ตลอดจนการรักษาวินัย และ
การปฏิบัติตนเหมาะสม กับการเปนขาราชการ พนักงานกระทรวงสาธารณสุขท่ัวไป และลูกจางชั่วคราว 
 จึงประกาศใหทราบท่ัวกัน 

  ประกาศ ณ วันท่ี 9 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2565 
 
 
 

(นายสัญชัย แปนทอง) 
สาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ 

 



 
 
 

ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ 
เรื่อง มาตรการปองกันประโยชนทับซอนในการใชทรัพยสินของทางราชการ 

ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ 
************************ 

 
 ตามที่สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ มีความมุงมั่นในการบริหารราชการอยาง
ซื่อสัตย สุจริตตามหลักธรรมาภิบาล เพื่อสรางความเชื่อมั่นแกสังคม และใหความสำคัญกับการตอตานการ
ทุจริตทุกรูปแบบ ซึ ่งการใชทรัพยสินของทางราชการอาจกอใหเกิดความเสี ่ยงจากการขัดกันระหวาง
ผลประโยชนสวนบุคคลกับผลประโยชนสวนรวม สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณจึงไดกำหนด
มาตรการบริหารงานดานการปองกันผลประโยชนทับซอนในการใชทรัพยสินของทางราชการ เพ่ือเปนแนวทาง
ในการปฏิบัติในการใชทรัพยสินของทางราชการของเจาหนาที่ในสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ
เปนไปอยางมีประสิทธิภาพคุมคา และเกิดประโยชนสูงสุด โดยมีมาตรการกำหนดแนวทางปฏิบัติ ดังนี้ 
 ๑. ใหปฏิบัติตามกฎหมาย/ระเบียบ/คำสั่ง ท่ีเก่ียวของ โดยเครงครัด 
 2. การใชทรัพยสินของทางราชการใหคำนึงถึงประโยชนของทางราชการเปนหลัก 
 3. การใชทรัพยสินของทางราชการใหเกิดความคุมคากอเกิดประโยชนสูงสุดของทางราชการ 
 4. การใชทรัพยสินของทางราชการใหยึดหลักความประหยัด 
 ๕. การใชทรัพยสินของทางราชการใหชวยกันดูแลและบำรุงรักษาทรัพยสินของทางราชการดวย 
 ๖. ไมใชทรัพยสินของทางราชการเพ่ือประโยชนสวนตน 
 7. ผูบังคับบัญชาตามลำดับข้ันตองกำกับ ดูแล ใหคำแนะนำ เจาหนาท่ีใหปฏิบัติตาม 
มาตรการปองกันผลประโยชนในการใชทรัพยสินของทางราชการของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ 
  
 ท้ังนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
  ประกาศ ณ วันท่ี 9 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2565 
 
 
 

(นายสัญชัย แปนทอง) 
สาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ 

 
 
 
 



 
 
 

ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ 
เรื่อง มาตรการและแนวหางปฏิบัติในการใชรถราชการ ปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖6  

ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ 
************************ 

 ตามที่ สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขไดกำหนดนโยบายสำคัญเรงดวนหรือภารกิจ ท่ี
ไดรับมอบหมายเปนพิเศษในการปองกันการทุจริต การบริหารท่ีโปรงใสตรวจสอบได และการแกไขปญหา การ
กระทำผิดวินัยของเจาหนาท่ีรัฐท่ีเปนปญหาสำคัญและพบบอย โดยเฉพาะปญหาเก่ียวกับการใชรถราชการ ซ่ึง
ไมเปนไปตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีวาดวยรถราชการ พ.ศ.๒๕๒๓ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม โดยเฉพาะการใช 
การเก็บรักษา และซอมบำรุง รวมถึงการเบิกจายคาน้ำมันเชื้อเพลิง ท่ีมักมีการกระทำผิดวินัยอยูเสมอ 
 เพื่อใหบรรลุเปาหมายของการดำเนินการตามนโยบายสำคัญเรงดวนหรือภารกิจที่ไดรับ 
มอบหมายเปนพิเศษดานการปองกันการทุจริต และการแกไขปญหาการกระทำผิดวินัยของเจาหนาท่ีรัฐ เปนไป
ในทิศทางเดียวกัน สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ จึงออกประกาศมาตรการการใชรถยนตราชการ 
ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ เพื่อใหบุคลากรของทุกหนวยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุข 
อำเภอสวางอารมณยึดถือเปนแนวทางในการปฏิบัติ ดังนี้ 
 ๑. มาตรการใชรถราชการ 
  ๑.๑ การใชรถราชการ หรือรถสวนกลาง ใหดำเนินการตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี 
วาดวยรถราชการ พ.ศ. ๒๕๒๓ และแกไขเพิ่มเติม และระเบียบสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข วาดวย 
หลักเกณฑการใชการเก็บรักษา การซอมบำรุงรถสวนกลางและรถรับรอง พ.ศ.๒๕๒๖ โดยเครงครัด 
  ๑.๒ หามขาราขการหรือบุคลากรนำรถราชการไปใชในกิจธุระสวนตัว หรือใหบุคคลอ่ืน 
นำไปใชท้ังในเวลาราชการ และนอกเวลาราชการ หรือนอกสถานท่ีปฏิบัติงาน โดยเฉพาะสถานท่ีท่ีไมเหมาะสม 
หรือไมเก่ียวของกับการปฏิบัติราชการ 
  ๑.๓ การเก็บรักษารถราชการ ใหเก็บในสถานที่เก็บ หรือบริเวณของสวนราชการเทานั้น 
และหากมีเหตุจำเปนไมมีสถานที่เก็บที่ปลอดภัยหรือมีราชการจำเปนและเรงดวน ใหทำบันทึกขออนุญาต 
หัวหนาสวนราชการเปนการชั่วคราว หรือเปนครั้งคราว 
  ๑.๔ กรณีใชรถสวนกลางไปปฏิบัติราชการ เมื่อเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการแลว ใหนำรถ 
สวนกลางกลับมาเก็บรักษาในสถานที่เก็บหรือบริเวณชองสวนราชการ และหากมีการพักรับประทานอาหาร 
ระหวางการปฏิบัติราชการ สวนราชการสมควรพิจารณาถึงสถานที่จอดรถสวนกลางดวย ไมควรจอดรถ 
สวนกลางบริเวณสถานที่หรือสถานประกอบกิจการซึ่งอาจดำเนินกิจการไปในทางกระทบกระเทือนตอความ 
สงบเรียบรอยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน 
  ๑.๕ ใหผูบังคับบัญชา กำกับ ดูแล ตรวจสอบ การใชรถ การเบิกจายคาน้ำมันเชื้อเพลิง  
คาซอมบำรุงโดยมีกระบวนการตรวจสอบ และดำเนินการตาง ๆ ใหเปนระเบียบโดยเครงครัด 
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 2. แนวทางปฏิบัติในการใชรถราชการ 
  ๒.๑ ข้ันตอน/กระบวนการ ขอใชรถยนตราชการ 
   ๑. ผูขออนุญาต เขียนใบขอใชรถยนตสวนกลาง ใบขออนุญาตใปราชการ สงให
ผู ร ับผิดชอบงานยานพาหนะ กอนใชรถยนตฯ ๓ วันทำการ และลงทะเบียนแผนการใชรถยนตฯพรอม
รายละเอียด (จำนวนคน สถานท่ี วัน เวลาเดินทางใหชัดเจน) 
   ๒. ผูรับผิดชอบงานยานพาหนะ จัดรถตามรองขอ (ในกรณีถาจำนวนรองขอมีมากกวา
จำนวนรถจะแจงผูขออนุญาตเพ่ือหลีกเลี่ยง หรือเดินทางรวมกัน) โดยมีหลักเกณฑการพิจารณาจัดรถดังนี้ 
    - สถานท่ีเดียวกัน จังหวัดเดียวกัน ไปรวมกัน (ไมเกินจำนวนท่ีนั่ง) 
    - จัดใหกับผูขออนุญาตท่ีระบุสถานท่ีชัดเจนกอน 
    - มีหนังสือเชิญประชุมฯ  
   ๓. ผูรับผิดชอบงานพาหนะ เสนอผูบริหารอนุมัติ 
   ๔. แจงผลการขอใชรถกับผูขออนุญาตฯ 
   5. เก็บรวบรวมใบขออนุญาต 
  ๒.๒ การขอใชบริการ 
   ๑. ผูขอใช เขียนใบขออนุญาตใชรถสวนกลาง (ในกรณีที่ไปราชการภายในจังหวัด) 
หรือ ใบขออนุญาตไปราชการ (ในกรณีไปตางจังหวัดหรือเบิกเบี้ยเลี้ยง) เสนอหัวหนากลุมงานกอนวัน เดินทาง 
๓ วันทำการ สงใหผูรับผิดชอบงานยานพาหนะ เพ่ือบันทึกเลขทะเบียนรถ/พนักงานขับรถ เพ่ือเสนอผูมีอำนาจ 
ลงนามอนุมัติ 
   ๒. กรณีเดินทางไปตางจังหวัด ผูขอใชรถยนต ตองทำบันทึกขออนุญาตไปราชการ เพ่ือ
ผูมีอำนาจลงนามอนุมัติกอนเดินทาง 
 การดำเนินการตามมาตรการ ใหหนวยบริการในสังกัดทุกแหง จัดใหมีระบบควบคุมภายใน 
และการบริหารความเสี่ยงอยางตอเนื่อง โดยแจงใหเจาหนาที่ในสังกัดทราบและถือปฏิบัติอยางทั่วถึง กรณี
พบวาเจาหนาที่มีการฝาฝนมาตรการตามขอ ๑ เจาหนาที ่ที ่มีสวนเกี ่ยวของในการกระทำผิดจะตองถูก
ดำเนินการทางวินัย ทางอาญา และความรับผิดทางละเมิด แลวแตกรณี โดยใหผู บังคับบัญชารายงาน 
ตามลำดับชั้น หากผูบังคับบัญชารายใดพบเห็นการกระทำชองเจาหนาที่ซึ่งฝาฝนมาตรการ แลวละเลยไมรายงาน
จะถือวาผูบังคับบัญชานั้นกระทำผิดวินัยดวย  
 จึงประกาศมาเพ่ือทราบและถือปฏิบัติโดยเครงครัด 

  ประกาศ ณ วันท่ี 9 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 2565 
 
 
 

(นายสัญชัย แปนทอง) 
สาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ 

 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักและภารกิจสนับสนุนของหน่วยงาน 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภสว่างอารมณ ์

จังหวดัอุทัยธาน ี

คู่มือการปฏบิัตงิาน
สำนกังานสาธารณสุขอำเภอสว่างอารมณ์

จังหวัดอุทัยธานี



ก 

สารบรรณ 

 

เร่ือง หนา 

1. กระบวนงานการจัดทําแผนนิเทศงานประจําป 1 

2. การดําเนนิงานแผนงาน/โครงการแกไขปญหาสาธารณสุข ประจําป 2 

3. การควบคุมการรับเร่ืองราวรองทกุข/รองเรียน 3 

4. กระบวนการประเมินผลการทดลองปฏิบตัหินาที่ราชการ 4 

5. มาตรฐานการปฏบัิตงิาน ระบบสารบรรณอิเลก็ทรอนิกส 6 

6. มาตรฐานการปฏบิัตงิาน การรับหนังสือ 7 

7. มาตรฐานการปฏบิัตงิาน การสงหนังสือ 8 

8. มาตรฐานการปฏบิัตงิาน งานการเงิน 9 

9. มาตรฐานการปฏิบัตงิาน งานพัสดุ (วิธีเฉพาะเจาะจง) 10 

10. มาตรฐานการปฏิบัติงาน การเฝาระวังโรคติดตอ 11 

11. มาตรฐานการปฏิบัติงาน การควบคุมปองกันโรคไขเลือดออก 12 

12. มาตรฐานการปฏบัิตงิาน การควบคุมและปองกันโรคไขหวัดใหญ/มือ เทา ปาก 13 

       13. มาตรฐานการปฏิบัตงิาน กระบวนการสอบสวนอุบัติเหตุทางถนน                  14 
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กระบวนงานการจัดทําแผนนิเทศงานประจําป ป 256๔ 

สาํนกังานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง จงัหวัดอุทยัธานี 

 
 

ข้ันตอนการปฏบัิตงิาน วิธีการปฏิบตัิงาน 

1.ทาํหนงัสือเชญิประชมุ 

2.จัดทําวาระการประชุม 

3.ดําเนินการประชุม/บันทึกรายการการประชุม 

 
1.ทบทวนนโยบายกระทรวงฯ/ผวจ./สสจ./นายอําเภอ 

2.กาํหนดกรอบประเด็นการนิเทศ 

3.สรางเครื่องมือนิเทศงาน 

4.จดัทาํผงัควบคมุกํากบังาน 

 
1.ผูมีอํานาจอนุมติัแผนนเิทศงานประจําป 

 
1.ขออนุมัติเดินทางไปราชการ 

2.ขออนุมัติใชรถยนตราชการ 

3.ทาํสัญญายืมเงิน 

4.ออกนิเทศงานตามแผน 

 
1.ประชุมทีมนิเทศงาน 

2.สรุปผลการนิเทศและใหขอเสนอแนะ 

 
1.จดัทาํรายงานผลการนเิทศงาน 

2.สงรายงานผลการนิเทศงาน 

ประชมนิเทศงาน 

ขออนุมัติ 

ดําเนินการ 

ดําเนินการนิเทศตามแผน 

สงผลการนิเทศ 

งานให สสจ. 

จัดทาํแผนนิเทศงานประจาํป 

สรุปผลการนิเทศงาน 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสว่างอารมณ์ จังหวัดอุทัยธานี
๒๕๖๕
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การดําเนินงานแผนงาน/โครงการแกไขปญหาสาธารณสุข ประจําป 256๔ 

สํานกังานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง จงัหวดัอุทยัธานี 

 
ข้ันตอนการปฏบัิติงาน วิธีการปฏบิตังิาน 

1.รวบรวมขอมูลจาก รพ.สต. 

 

1.นําขอมูลจากทุกรพ.สต.มาวิเคราะหขอมูลเพ่ือ 

เปรียบเทียบเกณฑตามตัวช้ีวัด 

1.นาํปญหาท่ีพบในพื้นที่มาดําเนินการเรียงลําดับ 

ตามความสําคัญปญหา 

1.ทบทวนนโยบายกระทรวงฯ/ผวจ./สสจ. 

2.มอบหมายใหผูรบัผดิชอบงานตามภารกิจเพื่อ 

จัดทําแผนงานโครงการ 

3.ทบทวนการกล่ันกรองตรวจสอบรางแผนและ 

เปรียบเทียบกับเงินงบประมาณที่ไดรับจัดสรร 

1.ขออนุมัติการดําเนินงานโครงการ 

2.ผูมีอํานาจอนุมติัแผนงานโครงการ 

3.ปรับแกไขแผนงานท่ีไมไดรับการอนุมัติตาม 

ขอเสนอแนะของผูอนุมติั 

1.ดําเนินการตามแผนงานโครงการ 

 

1.ติดตามประเมนิผลโครงการทุกระยะ 

2.ตรวจสอบความถูกตองของการใชงบประมาณ 

3.ใหขอเสนอแนะในการแกไขปญหาอุปสรรค 

รวบรวม 

จดัลาํดบัความสาํคญัของปัญหา

ขออนุมตัิ
แผนงาน

ติดตามประเมินผล 
โครงการ 

วิเคราะหข์อ้มลู 

จดัทาํแผนงานโครงการ 

ดาํเนินการตามแผน 

๒๕๖๕
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสว่างอารมณ์ จังหวัดอุทัยธานี
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Flow Chart 

 

สํานกังานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง จงัหวดัอุทยัธานี 
การควบคุมการรับเร่ืองราวรองทุกข/รองเรยีน 

 
ขัÊนตอนการปฏิบัติงาน วธิกีารปฏบิตั ิ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

หาขอเท็จจริง หาพยานหลกัฐาน รบัฟง 

พยานหลักฐาน ใหครอบครองเอกสารสงเอกสารท่ี 

เก่ียวของ ออกตรวจสถานที่จริง 

กรณีท่ี 2 ไกลเกลี่ยสําเร็จ เสนอผูบังคับบัญชาทราบ 

รวบรวมขอมูลตอบกลับผูรอง/รองทุกข ทํา 

หนงัสือแจงรองเรียน 

รวบรวมเอกสารทั้งหมดเขาแฟมรองเรียน 

ไกลเกล่ียได ไกลเกล่ียไมได 

เสนอผูบัง 

บัญชาทราบ 

ไกลเกลี่ยสําเร็จ 

แจงผลตอผูรองเรียน 

จัดเก็บขอมูลเขา 

แฟม 

ประสานผูรองเรียน/รองทุกข 

ไกลเกลี่ย 

ต้ังคณะกรรมการ 

ไกลเกลี่ย 

ประสานหนวยงานที่ 

เก่ียวของตรวจสอบ 

ขอเท็จจริงเพ่ิมเติม 

รับเร่ืองรองเรียน/ รอง

ทุกข 

ตรวจสอบขอเทจ็จริงเบื้องตน 

เจาหนาที่รับเรื่องรองทุกข (หนังสือรองเรียน/รองทุกข) 

- โทรศัพท -ไปรษณีย -ประชาชนติดตอโดยตรง 

พิจารณาอํานาจหนาที่/กฎหมายที่เก่ียวของ 1.

ไมอยูในอํานาจ –สงตอ แจงผลผูรอง ยุติเร่ือง 

2.อยูในอํานาจ -แสวงหาขอเทจ็จริง 

รวบรวมขอเท็จจริงและพิจารณาไกลเกลี่ย 

กรณีที่ 1 ไกลเกล่ียไมสําเร็จ ต้ังคณะกรรมการไกลเกล่ีย 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสว่างอารมณ์ จังหวัดอุทัยธานี
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Flow Chart 

 

ดําเนินการประเมินผลการ 

ทดลองฯ 

กระบวนการประเมินผลการทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการ 

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง จังหวัดอทุัยธานี 

 
ข้ันตอนการดําเนินงาน วิธีการปฏิบัติงาน 

 
 

1.ไดรับคาํสั่งบรรจแุละแตงตั้งผูไดรับคัดเลือก/ผูสอบแขงขัน 

 
2.แจงหนวยงานในสังกัดที่เก่ียวของ เพ่ือสํารวจรายชื่อคณะกรรมการประเมินผล การ

ทดลองปฏิบัติหนาที่ราชการ ประกอบดวย ประธานกรรมการและกรรมการ อีก

จํานวน 2 คน โดยตองแตงต้ังจากขาราชการที่เกี่ยวของกับงานที่ผูทดลอง ปฏิบัติ

หนาที่ราชการไดรับมอบหมาย 

3.เมื่อไดรับรายช่ือคณะกรรมการฯจากหนวยงานในสงักัดที่เกี่ยวของแลว 

ดําเนินการจัดทําคําสั่งแตงต้ังคระกรรมการประเมินผลการทดลองปฏิบัติหนาที่ 

ราชการ เสนอผูวาราชการจังหวดัอุทยัธานีลงนามแตงตั้ง 

 

4.เม่ือผูวาราชงการจังหวัดลงนามแตงต้ังคณะกรรมการประเมินผลการทดลองปฏิบัติ 

หนาที่ราชการแลว ออกเลขคําส่ังตามกระบนการงานสารบรรณจัดทําหนังสือแจง 

หนวยงานในสังกัดที่เกี่ยวของทราบ เพื่อใหคณะกรรมการดําเนินการประเมินผลการ 

ทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการ โดยจัดสงเอกสารประกอบการประเมิน คือ 

1.คาํส่ังแตงต้ังคณะกรรมการ 

2.แนวทางการดําเนินการพัฒนาและประเมินผลการทดลองปฏิบัติหนาที่ราชการ  

3.คูมือการเรียน  E-learning 4.แบบประเมินผลการทดลองปฏิบัติหนนาที่

ราชการ 

5. หนวยงานสงักัด โดยคณะกรรมการฯ ดําเนนิการประเมินผลการทดลองปฏบิตั ิ หนาที่ 

ราชการ และจัดสงแบบประเมินฯ ฉบับจริง มาเพื่อเสนอผูวาราชการอุทัยธานี 

 

6.ดําเนินการตรวจความถูกตอง ครบถวนของรายละเอยีดในแบบการประเมินฯ คร้ังที่ 

1 หากพบความผิดพลาดใหสงคืนเพื่อดําเนินแกไข และกําชับใหจัดสงคืนใหกลุมงาน 

บริหารทรัพยากรบุคคลภายในเวลาที่กําหนด หากครบถวนถูกตองดาํเนินการจัดทํา 

บันทึกเสนอผูวาราชการจังหวัดลงนามในแบบประเมินฯเมื่อผูวาราชการจังหวัดฯ ลง 

นามแลว รวบรวมไวเพือ่รอเสนอพรอมกบัแบบประเมนิคร้ังท่ี 2 ตอไป 

สำนักงานสาธารณสขุอำเภอสว่างอารมณ์ จังหวัดอทุยัธานี
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7. เม่ือหนวยงานในสังกดัสงแบบประเมินฯ คร้ังที่ 2 ใหตรวจสอบความถูกตองครบถวนของ 

รายละเอียดในแบบประเมินฯ หากพบความผิดพลาดใหสงคืนเพ่ือดําเนินการแกไข และ 

กําชับให จัดสงคืนภายในเวลาท่ีกําหนด โดยผูทดลองปฏิบัติหนาที่ราชการตองไดคะแนนใน 

แตละสวนไมนอยกวา รอยละ 60 จึงจะ ถือวาผานการประเมิน จึงจัดทาํคาสั่งเสนอผูวา 

ราชการจังหวดัอุทัยธานี ลงนามสงใหผูทดลองปฏิบัติหนาที่ราชการน้ันรับราชการตอไปใน 

กรณีที่ผลการประเมินตํ่ากวามาตรฐานที่กําหนด ใหส่ังขยายเวลาทดลองออกไปไดตาม 

สมควร ได 2 คร้ังครั้งละไมเกนิ 3 เดือน แตเม่ือกันแลว ตองไมเกิน 1 ป 

 
8.เมื่อผูวาราชการจังหวัดลงนามในคําส่ังแลว ออกเลขตามระบบงานบันทึกขอมูลใน 

ระบบ สารบรรณ บันทึกขอมูลในระบบ HROPS บันทึก ก.พ. 7 แจงหนวยงานในสังกัด 

  สป.สธ. และจัดเกบ็เอกสารเขาแฟ มประวัตเิพ ื่อ เปนหลกัฐานทางราชการตอไป 

จัดทําคําส่ัง 

เสนอผูวาราชการฯ 

บันทึกขอมูลในระบบ 

แจงหนวยงานที่ 
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มาตรฐานการปฏิบติังาน ระบบสารบรรณอิเลก็ทรอนิกส 

กลุมงานบริหาร สํานักงานสาธารณสุขอาํเภอหนองฉาง จังหวดัอุทัยธานี 
 

 

สำนกังานสาธารณสุขอำเภอสว่างอารมณ์ จงัหวดัอุทัยธานี
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มาตรฐานการปฏิบัติงาน การรับหนงัสือ กลุมงานบริหาร 

สาํนักงานสาธารณสุขอาํเภอหนองฉาง จังหวัดอุทยัธานี 
 

สำนักงานสาธารณสขุอำเภอสว่างอารมณ์ จงัหวัดอุทัยธานี
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มาตรฐานการปฏิบัติงาน การสงหนังสือ กลุมงานบริหาร 

สาํนักงานสาธารณสุขอาํเภอหนองฉาง จังหวัดอุทยัธานี 

 

สำนักงานสาธารณสขุอำเภอสว่างอารมณ์ จังหวัดอุทัยธานี
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มาตรฐานการปฏิบติังาน งานการเงิน กลุมงานบริหาร 

สาํนักงานสาธารณสุขอาํเภอหนองฉาง จังหวัดอุทยัธานี 
 

สำนกังานสาธารณสุขอำเภอสว่างอารมณ์ จงัหวดัอุทัยธานี



10 
 

 

มาตรฐานการปฏิบติังาน งานพัสดุ (วิธีเฉพาะเจาะจง) กลุมงานบริหาร 

สาํนักงานสาธารณสขุอาํเภอหนองฉาง จังหวัดอทุยัธานี 
 

สำนกังานสาธารณสุขอำเภอสว่างอารมณ์ จงัหวดัอุทัยธานี
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มาตรฐานการปฏิบติังาน การเฝาระวงัโรคติดตอ กลุมงานสงเสริมสุขภาพและปองกันโรค 

สาํนักงานสาธารณสขุอาํเภอหนองฉาง จังหวัดอทุยัธานี 
 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 โรงพยาบาลหนองฉางทําการวินิจฉัย 

สำนักงานสาธารณสขุอำเภอสว่างอารมณ์ จงัหวัดอุทัยธานี

 โรงพยาบาลสว่างอารมณ์
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มาตรฐานการปฏิบติังาน การควบคุมปองกันโรคไขเลือดออก กลุมงานสงเสริมสุขภาพและปองกนัโรค 

สาํนักงานสาธารณสขุอาํเภอหนองฉาง จังหวัดอทุยัธานี 
 

แจ้ง สสอ.หนองฉาง 
ประสานพืÊนทีÉ 

โรงพยาบาลหนองฉางทําการวินิจฉัย 

ลงพืÊนทีÉ ร่วมกบัเจ้าหน้าทีÉ SRRT CUP หนองฉาง 

สำนกังานสาธารณสุขอำเภอสว่างอารมณ์ จงัหวดัอุทัยธานี

 โรงพยาบาลสว่างอารมณ์ ทำการวินิจฉัย
 แจ้ง สสอ.สว่างอารมณ์

ลงพื้นท่ีร่วมกับเจ้าหน้าท่ีทีม SRRT CUP สว่างอารมณ์
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มาตรฐานการปฏิบัติงาน การควบคุมและปองกันโรคไขหวัดใหญ/มือ เทา ปาก              
กลุมงานสงเสริมสขุภาพและปองกนัโรค สาํนักงานสาธารณสขุ อาํเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธานี                    

 

 

CUP หนองฉาง 

สำนกังานสาธารณสุขอำเภอสว่างอารมณ์ จงัหวดัอุทัยธานี
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z 

ตรวจสอบขอกฎหมาย/

ปฏบิติัไดในระดบัพ้ืนที่ 

ตําบล /ชุมชนปฏบัิติตาม  

มาตรการ 

 

มาตรฐานการปฏิบติังาน การเฝาระวังโรคไมติดตอ   

สาํนักงานสาธารณสุขอาํเภอหนองฉาง จังหวัดอุทยัธานี 

กรอบแนวทางการตรวจสอบภายในกระบวนการสอบสวนอุบัติเหตุทางถนน 
ผูรบัผิดชอบ             กระบวนการ                          จดุควบคุมความเส่ียง 

                                                               

ผูเสียชวีติจากอบัุตเิหตุทางถนน  รพ.หนองฉาง 

 สสอ.หนองฉาง 

คณะทํางาน 

คณะทํางาน 

คณะทํางาน 

คณะทํางาน 

คณะทํางาน 

ศปถ.อําเภอ 

อบต. /ชุมชน  

ประสานทีมคณะทํางาน 

ออกปฏิบัตกิารสอบสวนอบัุตเิหตุทางถนน 

ประชมุวเิคราะห  สรุปปจจยัเส่ียง 

ทาํแบบ Haddon’s Matrix 

กําหนดมาตรการแกไขปจจยัเส่ียง 

แจงเปนมาตรการปฏิบัติ 

ในระดับพืน้ที ่

- ตรวจสอบขอมูลการเกดิอุบัตเิหตุ  

- เกบ็ขอมูลการเกิดอบัุตเิหตุ ดานคน รถ 
ส่ิงแวดลอม 

- วเิคราะหสาเหตุการเกิดอุบัตเิหตุ ดาน คน  รถ 
ส่ิงแวดลอม 

- สรปุขอมูลดาน คน รถ  
สิ่งแวดลอม 

- กําหนดมาตรการจากปจจัยเส่ียง  
 

- ตรวจสอบความถูกตอง  
กับขอมลูกฎหายทีม่ีอยูและสามารถนํามาใชได
จรงิในระดับพ้ืนที ่
 

- แจงประเมนิมาตรการปฏิบัติในระดับพืน้ที่
ใหกับระดับตําบล)อบต ./รพ .สต(.  

 

- ระดับตําบลปฏิบัติตามมาตรการโดยอบต. /
แกนนําชมุชนดําเนนิการ 
 

ไมถกูตอง  

1 วัน 

1 ชม. 

2 ชม. 

1-2ชม. 
ชม. 

1ชม. 

30 นาท ี

30 วนั 

6 เดือน 

สำนักงานสาธารณสขุอำเภอสว่างอารมณ์ จังหวัดอุทัยธานี
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