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สำนักงานสาธารณสุขอำเภสว่างอารมณ ์

จังหวัดอุทยัธานี 
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กระบวนงานการจัดทําแผนนิเทศงานประจําป ป 256๔ 

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง จงัหวัดอทุัยธาน ี

 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน วิธีการปฏิบตัิงาน 

1.ทําหนังสือเชิญประชุม 

2.จัดทําวาระการประชุม 

3.ดําเนินการประชุม/บันทึกรายการการประชุม 

 
1.ทบทวนนโยบายกระทรวงฯ/ผวจ./สสจ./นายอําเภอ 

2.กําหนดกรอบประเด็นการนิเทศ 

3.สรางเครื่องมือนิเทศงาน 

4.จัดทําผังควบคุมกํากับงาน 

 
1.ผูมีอํานาจอนุมัติแผนนิเทศงานประจําป 

 
1.ขออนุมัติเดินทางไปราชการ 

2.ขออนุมัติใชรถยนตราชการ 

3.ทําสัญญายืมเงิน 

4.ออกนิเทศงานตามแผน 

 
1.ประชุมทีมนิเทศงาน 

2.สรุปผลการนิเทศและใหขอเสนอแนะ 

 
1.จัดทํารายงานผลการนิเทศงาน 

2.สงรายงานผลการนิเทศงาน 

ประชมนิเทศงาน 

ขออนุมัติ 

ดําเนินการ 

ดําเนินการนิเทศตามแผน 

สงผลการนิเทศ 

งานให สสจ. 

จัดทําแผนนิเทศงานประจําป 

สรุปผลการนิเทศงาน 

sso
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สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสว่างอารมณ์ จังหวัดอุทัยธานี
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การดําเนินงานแผนงาน/โครงการแกไขปญหาสาธารณสุข ประจําป 256๔ 

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง จงัหวัดอทุัยธาน ี

 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน วิธีการปฏิบัติงาน 

1.รวบรวมขอมูลจาก รพ.สต. 
 

1.นําขอมูลจากทุกรพ.สต.มาวิเคราะหขอมูลเพื่อ 

เปรียบเทียบเกณฑตามตัวชี้วัด 

1.นําปญหาที่พบในพ้ืนที่มาดําเนินการเรียงลําดับ 

ตามความสําคัญปญหา 

1.ทบทวนนโยบายกระทรวงฯ/ผวจ./สสจ. 

2.มอบหมายใหผูรบัผิดชอบงานตามภารกิจเพื่อ 

จัดทําแผนงานโครงการ 

3.ทบทวนการกลั่นกรองตรวจสอบรางแผนและ 

เปรียบเทียบกับเงินงบประมาณที่ไดรับจัดสรร 

1.ขออนุมัติการดําเนินงานโครงการ 

2.ผูมีอํานาจอนุมัติแผนงานโครงการ 

3.ปรับแกไขแผนงานที่ไมไดรับการอนุมัติตาม 

ขอเสนอแนะของผูอนุมัติ 

1.ดําเนินการตามแผนงานโครงการ 

 

1.ติดตามประเมินผลโครงการทุกระยะ 

2.ตรวจสอบความถูกตองของการใชงบประมาณ 

3.ใหขอเสนอแนะในการแกไขปญหาอุปสรรค 

รวบรวม 

จดัลาํดบัความสาํคญัของปัญหา

ขออนมุตัิ

แผนงาน

ติดตามประเมินผล 

โครงการ 

วิเคราะหข์อ้มลู 

จดัทาํแผนงานโครงการ 

ดาํเนินการตามแผน 

sso
Textbox

sso
Textbox

sso
Typewriter
๒๕๖๕

sso
Typewriter
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสว่างอารมณ์ จังหวัดอุทัยธานี
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Flow Chart 

 

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง จงัหวัดอทุัยธาน ี
การควบคุมการรับเรื่องราวรองทุกข/รองเรียน 

 
ขัÊนตอนการปฏิบัติงาน วิธีการปฏิบตั ิ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หาขอเท็จจริง หาพยานหลักฐาน รับฟง 

พยานหลักฐาน ใหครอบครองเอกสารสงเอกสารท่ี 

เก่ียวของ ออกตรวจสถานที่จริง 

กรณีท่ี 2 ไกลเกลี่ยสําเร็จ เสนอผูบังคับบัญชาทราบ 

รวบรวมขอมูลตอบกลับผูรอง/รองทุกข ทํา 

หนังสือแจงรองเรียน 

รวบรวมเอกสารทั้งหมดเขาแฟมรองเรียน 

ไกลเกลี่ยได ไกลเกลี่ยไมได 

เสนอผูบัง 

บัญชาทราบ 

ไกลเกลี่ยสําเร็จ 

แจงผลตอผูรองเรียน 

จัดเก็บขอมูลเขา 

แฟม 

ประสานผูรองเรียน/รองทุกข 

ไกลเกลี่ย 

ตั้งคณะกรรมการ 

ไกลเกลี่ย 

ประสานหนวยงานที่ 

เก่ียวของตรวจสอบ 

ขอเท็จจริงเพ่ิมเติม 

รับเร่ืองรองเรียน/ รอง

ทุกข 

ตรวจสอบขอเท็จจริงเบ้ืองตน 

เจาหนาที่รับเรื่องรองทุกข (หนังสือรองเรียน/รองทุกข) 

- โทรศัพท -ไปรษณีย -ประชาชนติดตอโดยตรง 

พิจารณาอํานาจหนาที่/กฎหมายที่เก่ียวของ 1.

ไมอยูในอํานาจ –สงตอ แจงผลผูรอง ยุติเรื่อง 

2.อยูในอํานาจ -แสวงหาขอเท็จจริง 

รวบรวมขอเท็จจริงและพิจารณาไกลเกลี่ย 

กรณทีี่ 1 ไกลเกลี่ยไมสําเร็จ ตั้งคณะกรรมการไกลเกลี่ย 

sso
Textbox

sso
Typewriter
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสว่างอารมณ์ จังหวัดอุทัยธานี
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Flow Chart 

 

ดําเนินการประเมินผลการ 

ทดลองฯ 

กระบวนการประเมินผลการทดลองปฏิบัติหนาที่ราชการ 

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธานี 

 
ขั้นตอนการดําเนินงาน วิธีการปฏิบตัิงาน 

 
 

1.ไดรับคําสั่งบรรจุและแตงตั้งผูไดรับคัดเลือก/ผูสอบแขงขัน 

 
2.แจงหนวยงานในสังกัดที่เก่ียวของ เพ่ือสํารวจรายชื่อคณะกรรมการประเมินผล การ

ทดลองปฏิบัติหนาที่ราชการ ประกอบดวย ประธานกรรมการและกรรมการ อีก

จํานวน 2 คน โดยตองแตงตั้งจากขาราชการที่เกี่ยวของกับงานที่ผูทดลอง ปฏิบัติ

หนาที่ราชการไดรับมอบหมาย 

3.เมื่อไดรับรายชื่อคณะกรรมการฯจากหนวยงานในสังกัดที่เก่ียวของแลว 

ดําเนินการจัดทําคําสั่งแตงตั้งคระกรรมการประเมินผลการทดลองปฏิบัติหนาที่ 

ราชการ เสนอผูวาราชการจังหวัดอุทัยธานีลงนามแตงตั้ง 
 

4.เม่ือผูวาราชงการจังหวัดลงนามแตงตั้งคณะกรรมการประเมินผลการทดลองปฏิบัติ 

หนาที่ราชการแลว ออกเลขคําส่ังตามกระบนการงานสารบรรณจัดทําหนังสือแจง 

หนวยงานในสังกัดที่เกี่ยวของทราบ เพื่อใหคณะกรรมการดําเนินการประเมินผลการ 

ทดลองปฏิบัติหนาที่ราชการ โดยจัดสงเอกสารประกอบการประเมิน คือ 

1.คําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ 

2.แนวทางการดําเนินการพัฒนาและประเมินผลการทดลองปฏิบัติหนาที่ราชการ  

3.คูมือการเรียน  E-learning 4.แบบประเมินผลการทดลองปฏิบัติหนนาที่

ราชการ 

5. หนวยงานสังกัด โดยคณะกรรมการฯ ดําเนินการประเมินผลการทดลองปฏิบัติ หนาที่ 

ราชการ และจัดสงแบบประเมินฯ ฉบับจริง มาเพื่อเสนอผูวาราชการอุทัยธานี 

 

6.ดําเนินการตรวจความถูกตอง ครบถวนของรายละเอียดในแบบการประเมินฯ ครั้งที่ 

1 หากพบความผิดพลาดใหสงคืนเพื่อดําเนินแกไข และกําชับใหจัดสงคืนใหกลุมงาน 

บริหารทรัพยากรบุคคลภายในเวลาที่กําหนด หากครบถวนถูกตองดําเนินการจัดทํา 

บันทึกเสนอผูวาราชการจังหวัดลงนามในแบบประเมินฯเมื่อผูวาราชการจังหวัดฯ ลง 

นามแลว รวบรวมไวเพ่ือรอเสนอพรอมกับแบบประเมินครั้งท่ี 2 ตอไป 

sso
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sso
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สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสว่างอารมณ์ จังหวัดอุทัยธานี
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7. เมื่อหนวยงานในสังกัดสงแบบประเมินฯ ครั้งที่ 2 ใหตรวจสอบความถูกตองครบถวนของ 

รายละเอียดในแบบประเมินฯ หากพบความผิดพลาดใหสงคืนเพ่ือดําเนินการแกไข และ 

กําชับให จัดสงคืนภายในเวลาที่กําหนด โดยผูทดลองปฏิบัติหนาที่ราชการตองไดคะแนนใน 

แตละสวนไมนอยกวา รอยละ 60 จึงจะ ถือวาผานการประเมิน จึงจัดทําคาสั่งเสนอผูวา 

ราชการจังหวัดอุทัยธานี ลงนามสงใหผูทดลองปฏิบัติหนาที่ราชการนั้นรับราชการตอไปใน 

กรณีที่ผลการประเมินต่ํากวามาตรฐานที่กําหนด ใหสั่งขยายเวลาทดลองออกไปไดตาม 

สมควร ได 2 คร้ังคร้ังละไมเกิน 3 เดือน แตเมื่อกันแลว ตองไมเกิน 1 ป 

 
8.เมื่อผูวาราชการจังหวัดลงนามในคําสั่งแลว ออกเลขตามระบบงานบันทึกขอมูลใน 

ระบบ สารบรรณ บันทึกขอมูลในระบบ HROPS บันทึก ก.พ. 7 แจงหนวยงานในสังกัด 

  สป.สธ. และจัดเกบ็เอกสารเขาแฟ มประวัติเพ ื่อ เปนหลกัฐานทางราชการตอไป 

จัดทําคําสั่ง 

เสนอผูวาราชการฯ 

บันทึกขอมูลในระบบ 

แจงหนวยงานที่ 
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มาตรฐานการปฏิบัติงาน ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส 

กลุมงานบริหาร สํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธาน ี
 

 

sso
Textbox

sso
Typewriter
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสว่างอารมณ์ จังหวัดอุทัยธานี
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มาตรฐานการปฏิบัติงาน การรับหนังสือ กลุมงานบริหาร 

สํานักงานสาธารณสุขอาํเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธานี 
 

sso
Textbox

sso
Typewriter
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสว่างอารมณ์ จังหวัดอุทัยธานี
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มาตรฐานการปฏิบัติงาน การสงหนังสือ กลุมงานบริหาร 

สํานักงานสาธารณสุขอาํเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธานี 

 

sso
Textbox

sso
Typewriter
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสว่างอารมณ์ จังหวัดอุทัยธานี
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มาตรฐานการปฏิบัติงาน งานการเงิน กลุมงานบริหาร 

สํานักงานสาธารณสุขอาํเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธานี 
 

sso
Textbox

sso
Typewriter
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสว่างอารมณ์ จังหวัดอุทัยธานี
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มาตรฐานการปฏิบัติงาน งานพัสดุ (วิธีเฉพาะเจาะจง) กลุมงานบริหาร 

สํานักงานสาธารณสุขอาํเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธานี 
 

sso
Textbox

sso
Typewriter
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสว่างอารมณ์ จังหวัดอุทัยธานี
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มาตรฐานการปฏิบัติงาน การเฝาระวังโรคติดตอ กลุมงานสงเสริมสุขภาพและปองกันโรค 
สํานักงานสาธารณสุขอาํเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธานี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 โรงพยาบาลหนองฉางทําการวินิจฉัย 

sso
Textbox

sso
Typewriter
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสว่างอารมณ์ จังหวัดอุทัยธานี

sso
Textbox

sso
Typewriter
 โรงพยาบาลสว่างอารมณ์
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มาตรฐานการปฏิบัติงาน การควบคุมปองกันโรคไขเลือดออก กลุมงานสงเสริมสุขภาพและปองกันโรค 

สํานักงานสาธารณสุขอาํเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธานี 
 

แจ้ง สสอ.หนองฉาง 

ประสานพืÊนทีÉ 

โรงพยาบาลหนองฉางทําการวินิจฉัย 

ลงพืÊนทีÉ ร่วมกบัเจ้าหน้าทีÉ SRRT CUP หนองฉาง 

sso
Textbox

sso
Typewriter
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสว่างอารมณ์ จังหวัดอุทัยธานี

sso
Textbox

sso
Textbox

sso
Typewriter
 โรงพยาบาลสว่างอารมณ์ ทำการวินิจฉัย

sso
Typewriter
 แจ้ง สสอ.สว่างอารมณ์

sso
Textbox

sso
Typewriter
ลงพื้นที่ร่วมกับเจ้าหน้าที่ทีม SRRT CUP สว่างอารมณ์
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มาตรฐานการปฏิบัติงาน การควบคุมและปองกันโรคไขหวัดใหญ/มือ เทา ปาก              
กลุมงานสงเสริมสุขภาพและปองกันโรค สํานักงานสาธารณสุข อําเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธานี                    

 

 

CUP หนองฉาง 

sso
Textbox

sso
Typewriter
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสว่างอารมณ์ จังหวัดอุทัยธานี
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z 

ตรวจสอบขอกฎหมาย/
ปฏิบัติไดในระดับพ้ืนที ่

ตําบล /ชุมชนปฏิบัติตาม  
มาตรการ 

 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน การเฝาระวังโรคไมติดตอ   

สํานักงานสาธารณสุขอาํเภอหนองฉาง จังหวัดอุทัยธานี 

กรอบแนวทางการตรวจสอบภายในกระบวนการสอบสวนอุบัติเหตุทางถนน 
ผูรบัผดิชอบ             กระบวนการ                          จดุควบคุมความเสีย่ง 

                                                               

ผูเสียชีวิตจากอุบัตเิหตุทางถนน  รพ.หนองฉาง 

 สสอ.หนองฉาง 

คณะทํางาน 

คณะทํางาน 

คณะทํางาน 

คณะทํางาน 

คณะทํางาน 

ศปถ.อําเภอ 

อบต. /ชุมชน  

ประสานทีมคณะทํางาน 

ออกปฏิบัติการสอบสวนอุบัตเิหตุทางถนน 

ประชุมวเิคราะห  สรุปปจจัยเสี่ยง 

ทําแบบ Haddon’s Matrix 

กําหนดมาตรการแกไขปจจัยเสี่ยง 

แจงเปนมาตรการปฏิบัติ 
ในระดับพืน้ที ่

- ตรวจสอบขอมูลการเกดิอุบัติเหตุ  

- เก็บขอมูลการเกิดอุบัตเิหตุ ดานคน รถ 
สิ่งแวดลอม 

- วิเคราะหสาเหตกุารเกิดอุบัติเหต ุดาน คน  รถ 
สิ่งแวดลอม 

- สรุปขอมูลดาน คน รถ  
สิ่งแวดลอม 

- กําหนดมาตรการจากปจจัยเสี่ยง  
 

- ตรวจสอบความถกูตอง  
กับขอมูลกฎหายทีม่ีอยูและสามารถนํามาใชได
จริงในระดับพ้ืนที ่
 

- แจงประเมนิมาตรการปฏิบัติในระดับพื้นที่
ใหกับระดับตําบล)อบต ./รพ .สต(.  

 

- ระดับตําบลปฏิบัติตามมาตรการโดยอบต. /
แกนนําชมุชนดําเนนิการ 
 

ไมถูกตอง  

1 วัน 

1 ชม. 

2 ชม. 

1-2ชม. 
ชม. 

1ชม. 

30 นาท ี

30 วัน 

6 เดือน 

sso
Textbox

sso
Typewriter
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสว่างอารมณ์ จังหวัดอุทัยธานี





แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานราชการสวนภูมิภาค 
สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ตามประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ 
เรื่อง  แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖5 

 

แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
ชื่อหนวนงาน : สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ 
วัน/เดือน/ป  : 5 ตุลาคม 2564   
หัวขอ  : การเปดเผยขอมูลขาวสารท่ีเปนปจจุบัน 
รายละเอียดขอมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
           งานสื่อสารองคกร สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ ขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงาน ดังนี้ 
             - คูมือการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักและภารกิจสนับสนุนของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ 
............................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................ 
Link ภายนอก : ไมมี 
หมายเหตุ : ………………………………………………………………………………………………………………………………………………......... 
............................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................... 

 
ผูรับผิดชอบการใหขอมูล 

 
 

(นายคธา  บัวลา)  
นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 

วันท่ี..5...เดือน...ตุลาคม....พ.ศ.2564.. 

 
ผูอนุมัติรับรอง 

 
 

(นายสัญชัย  แปนทอง) 
สาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ 

วันท่ี..5...เดือน...ตุลาคม....พ.ศ.2564.. 
 

 
ผูรับผิดชอบการนำขอมูลข้ึนเผยแพร 

 
 

(นางสาวพรนภา  อินทำ) 
นักวิชาการคอมพิวเตอร 

วันท่ี..5...เดือน...ตุลาคม....พ.ศ.2564.. 
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