


 
 
 
 

 
ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ 

เรื่อง  แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖5 
************************** 

 ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ กำหนดใหหนวยงาน
ของรัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูไดและตองดําเนินงานตามมาตรฐาน
เว็บไซตของ ภาครัฐ (Government website Standard) เพ่ือใหบริการตามภารกิจและอํานวยความสะดวกให
ประชาชน สามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวกมีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบันนั้น 
 สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ ไดกำหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ
ผานเว็บไซตของหนวยงานดังตอไปนี้ 
 ๑. เผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ดังนี้ 
  ๑.๑ ขอมูลของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ (General information) 
ประกอบด วย ประว ัต ิความเป นมา ว ิส ัยท ัศน   พ ันธก ิจโครงสร างหน วยงาน ทำเน ียบผ ู บร ิหาร                     
(Chief information Office : CIO) อำนาจหนาที่ ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และ
งบประมาณรายจายประจำป คํารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร
หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร แผน ท่ีตั้งหนวยงานงาน ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส email address 
  ๑.๒ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่เกี่ยวของกับสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ 
(Law, Regulatory, Comliance) โดยแสดงท่ีมาของขอมูลอยางชัดเจน 
  ๑.๓ คลังความรู (Knowledge) เชน ขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic 
สื่อมัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัยขอมูลสถิติตาง ๆ โดยอางอิงถึงแหลงท่ีมาและวัน เวลา กำกับ เพ่ือประโยชน
ในการ นําขอมูลไปใชตอ (ถามี) 
  ๑.๔ รายชื ่อเว็บไซตหนวยงานที ่เกี ่ยวของ (Web Link) เชน หนวยงานในสังกัด
หนวยงานสังกัด สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ หนวยงานภายนอกหรือเว็บไซตอ่ืน ๆ ท่ีนาสนใจ 
  ๑.๕ ขอมูลขาวสารท่ีจัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของ
ราชการ พ.ศ. ๒๕๕๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๔ และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ
กำหนด ตามมาตรา ๙ (๔) และมาตรฐานเว็บไซตของหนวยงานภาครัฐ (Government website Standard 
Version ๒.๐) ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส องคการมหาชน 
  ๑.๖ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดง
ข้ันตอนการ ปฏิบัติงานพรอมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ 
โดยจัดทำเปน รูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐาน
การปฏิบัติงานของหนวยงาน 
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  ๑.๗ คูมือสำหรับประชาชน (Service Information) ขอมูลการบริการตามภารกิจของ
หนวยงาน โดยแสดงขั้นตอนการใหบริการตางๆ แกประชาชนพรอมอธิบายขั้นตอนบริการอยางชัดเจน ทั้งนี้
ควรระบุ ระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการใหบริการนั้นๆ โดยจัดทำเปนรูปแบบ “คูมือสำหรับประชาชน” 
และสามารถ ดาวนโหลดเอกสารคูมือ ตลอดจนแบบฟอรม (Download forms) เพื่ออํานวยความสะดวกแก
ประชาชน ในการ ติดตอราชการ (ถามี) 
  ๑.๘ ขาวประชาสัมพันธ  (Public Relations) ขาวสารทั ่วไป ภาพขาวกิจกรรม        
เรื่องแจงเตือน รวมถึงขาวประกาศของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ เชน ประกาศรับสมัครงาน 
ประกาศจัดซ้ือจัดจาง ผลการจัด ซ้ือจัดจาง 
  1.9 ระบบงานใหบริการ ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (e-Service) เปนระบบงานตาม
ภารกิจหนวยงานที่จัดทำเปนระบบงานคอมพิวเตอร ใหบริการผานหนาเว็บไซต หรือ Mobile Application  
ในลักษณะ สื่อสารสองทาง (Interactive) (ถามี) 
  ๑.๑๐ แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซต แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบ
ประเมินความ พึงพอใจ ท่ีมีตอเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ 
 ๒. ขั ้นตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุข     
อำเภอสวางอารมณ ใหดำเนินการ ดังนี้ 
  ๒.๑ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ ไดแตงตั้งหรือมอบหมายกลุม/ฝาย หรือ
คณะทำงาน หรือเจาหนาท่ีปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซตของหนวยงาน ดังนี้ 
   2.2.1 ผูอนุมัติรับรองขอมูล  
    นายสัญชัย  แปนทอง  ตำแหนงสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ 
   2.2.2 ผูรับผิดชอบการใหขอมูล 
    ๑. นายคธา  บัวลา ตำแหนงนักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ  
    ๒. นางวรนุช  มีรัตน  ตำแหนงนักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ  
    ๓. น.ส.รุณี  ยศปญญา ตำแหนงนักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 
    ๔. น.ส.สุปราณี  อินทุภูติ ตำแหนงนักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 
    ๕. น.ส.กาญจนา  แรงสาริกิจ  
       ตำแหนงนักวิชาการสาธารณสุข  
 2.2.3 ผูรับผิดชอบการนําขอมูลข้ึนเผยแพร  
    น.ส.พรนภา  อินทำ ตำแหนงนักวิชาการคอมพิวเตอร 
  ๒.๒ การนําเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองและครบถวน ระบุ
แหลงท่ีมาหรือ เจาของขอมูล ชวงวันท่ีของขอมูลขาวสาร วันท่ีเผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟลโดย
มีลำดับการปฏิบัติ อยางนอย ดังนี้ 
   ๒.๒.๑ เจาหนาที่เสนอขอมูลขาวสารที่ประสงคจะนําขึ้นเผยแพรบนเว็บไซต    
ใหสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ พิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของ
หนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาค สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ตามแนบทายประกาศที่เปนลาย
ลักษณอักษร กรณีเรงดวน อนุโลมใหอนุญาตทางวาจาได 
   ๒.๒.๒ กรณีอนุญาต สาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ มอบหมายใหเจาหนาท่ี
ผูรับผิดชอบ (webmaster) ซึ่งไดรับสิทธิ์ (Username และ Password) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดำเนินการ
นําขอมูลขาวสาร ข้ึนเว็บไซตในหมวดหมูท่ีถูกตอง และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น 

2.2.3 กรณี... 
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   ๒.๒.๓ กรณีไมอนุญาต สาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ มอบหมายเจาหนาที่ท่ี
ประสานแจงกลับไปยัง เจาหนาที่ของขอมูลขาวสาร นัดพรอมชี้แจงเหตุผลเชนไมตรงหรือเกี่ยวของกับภารกิจ
ของหนวยงาน ไมถูกตองตาม รูปแบบไฟลขอมูลท่ีอนุญาต 
 ๓. กลไกการตรวจสอบ กำกับติดตามอยางตอเนื่อง  
  ๓.๑ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ ไดกำหนดใหเจาหนาที่ปฏิบัติหนาท่ี
ผูดูแลบริหารจัดการ เว็บไซต webmaster จำนวน ๒ คน ดังนี้ 
   ๓.๑.๑ นายคธา  บัวลา  ตำแหนงนักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ  
   ๓.๑.๒ น.ส.พรนภา  อินทำ   ตำแหนงนักวิชาการคอมพิวเตอร 
  ๓.๒ เจ าหนาที ่ Web Master มีหนาที ่ตรวจสอบความเปนปจจ ุบ ันของข อมูล           
ทุกรายการที่เผยแพรบนเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ หากพบวาครบระยะเวลาการ
เผยแพรใหนํารายการ นั้นลงจากเว็บไซต 
  ๓.๓ เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของรายการ ขอมูล
ขาวสารตาม มาตรฐานเว็บไซตของหนวยงานภาครัฐ (Government website Standard Version ๒.๐) ของ
สำนักงานรัฐบาล อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ        
พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกำหนด 
  ๓.๔ เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำ
ความผิด เกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ อยางเครงครัดเพื่อปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาส    
ท่ีจะเกิดความเสียหายแกทางราชการ 
  ๓.๕ ใหกลุมงานบริหารงาน สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ สงเสริมการ
เพ ิ ่มพ ูนความร ู และท ักษะการบร ิหารจ ัดการเว ็บไซต  การร ักษาความม ั ่นคงปลอดภ ัยสารสนเทศ               
(Cyber Security) ใหแก เจาหนาที่อยางตอเนื ่องทั ้งการฝกอบรม (Training) และการแลกเปลี ่ยนเรียนรู
ระหวางผู ปฏิบัติงาน (Knowledge Management) ทั ้งนี ้ ใหสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ         
นําประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ เรื ่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผาน
เว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ พ.ศ. ๒๕๖5 ขึ้นเผยแพรบนเว็บไซตของสำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ และถือปฏิบัติโดยเครงครัด 
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(นายสัญชัย  แปนทอง) 
สาธารณสุขอำเภอสวางอารมณ 

 


